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Teveli K6zé6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kézszolgalati tisztviselékrél szol6" 2011. évi CXCIX. térvény 45, § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Teveli Ké6zés Onkormanyzati Hivatal
addigazgatasi ligyintézé
munkakér betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idGtartama:

hatarozott idejii 2021.07.30. —ig tarté kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Tolna megye, 7181 Tevel, F6 utca 288.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairdl szélé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betéltéje altal ellatandé feladatkérok:

1. szamu melléklet 14. pont hatosagi feladatkor és 19. pont pénzigyi és szamviteli
feladatkér

Ellatandoé feladatok:

Ellatja a jegyz6 hataskorébe tartozé adéugyi feladatokat. A helyi adékkal kapcsolatos
adoigazgatasi és hatosagi feladatok teljes kér(i (igyintézése, adéellendrzések
lefolytatasa, nyilvantartasok vezetése, addigazolasok és vagyoni bizonyitvanyok
kiallitasa - ASP programban. ELEKTRA rendszerben utalasok kezelése,
foldkifuggesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, egyéb, palyazatokkal kapcsolatos

feladatok
A munkakérhoz tartozé fébb tevékenységi kérok:

A Teveli Kézés Onkorméanyzati Hivatalban (Tevel és Zavod kozségek tekintetében)
teljes korli addigazgatasi és végrehajtasi feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztviselék
jogallasardl sz616" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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« Bintetlen eléélet,
« Kozépiskola/gimnazium, gazdasagi vegzettseg,
« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« ASP adé és iratkezeld szakrendszerek ismerete - 1 év alatti szakmai

tapasztalat,
+ hasonié munkakérben szerzett tapasztalat - 1 év alatti szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

L]

iskolai végzettséget, képzettséget igazol6 okiratok masolata

szakmai és személyes onéletrajz

nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggb kezeléséhez hozzajarul
« hatdsagi erkélcsi bizonyitvany (harom honapndl nem régebbi) vagy igazolas a
megkéréseérdl

A munkakér betdlthetéségének id6pontja:
A munkakdr legkorabban 2019. aprilis 1. napjatol télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. marcius 18.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Hoffmann Adél nyuijt, a
067452012 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja: _

« Postai tton, a palyazatnak a Teveli Kézdés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkuildésével (7181 Tevel, F6 utca 288. ). Kérjik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: T/225/2019 ,
valamint a munkakér megnevezéset: adéigazgatasi ugyintezd.

« Elektronikus uton dr. Hoffmann Adél részére a jegyzo.tevel@gmail.com E-mail

cimen keresztul
« Személyesen: dr. Hoffmann Adél, Tolna megye, 7181 Tevel, F6 288 . .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:
A dontésrél a palyazokat az elbiralast kdvetéen a palyazat kiiréja értesiti. A palyazat
kiiréja palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. A kinevezéskor 6
honap prébaidd kerill kikétésre.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. marcius 22.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

«  www.tevel.hu - 2019. februar 4.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.tevel.hu honlapon
szerezhet.
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