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Kozbeszerzési szabalyzat

Tevel Kozség Onkorményzata a kozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) alapjan a kozpénzek ésszerii felhasznaldsa atlathatosaganak és széles korii nyilvanos
ellendrizhet8ségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasaginak biztositisa érdekében az alabbi
kozbeszerzési szabalyzatat alkotja.

Tevel Kdzség Onkormanyzata a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan ajanlatkérként a Kbt. hatalya
ala tartozik.

Jelen szabalyzat célja a Kbt. 27. § (1) bekezdésének megfeleléen, hogy rogzitse az Onkorményzat
kdzbeszerzési eljarasai elOkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelésségi rendjét, a
nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét, és a kdzbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiilondsen az eljarads soran hozott dontésekért felelds
személyt, testiileteket.

Az &nkorményzat a kdzbeszerzési eljaras teljes folyamatiban, annak minden szakasziban figyelembe
veszi a kornyezetvédelmi szempontokat, és ennek megfeleléen a kornyezetre a lehetd legkisebb
negativ hatast gyakorlo megoldasok keresésével és elényben részesitésével 6sztonzi a kdmyezetbarat
technologiak terjedését és a kdrnyezetbarat termékek eldallitasat.

A szabélyzat a helyi onkormanyzatra - és az annak nevében eljardé képviselo-testiiletre -, mint
ajanlatkérore (a tovabbiakban: ajanlatkérd), tovabba annak szerveire (polgarmester, jegyzd, hivatal) és
a kozbeszerzési eljarasok elékészitésében feladatokat ellaté Biralobizottsdgra vonatkozoan hataroz
meg szabalyokat.

E szabdlyzat el6irdsait a Kbt.-ben meghatarozott, az ajanlatkéré altal lefolytatott, legalabb a nemzeti
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értékhatart elérd kozbeszerzési eljardsok esetében kell alkalmazni.

A szabdlyzatot akkor is alkalmazni kell, amikor az ©&nkorményzat a kozbeszerzés szabalyait
Onkéntesen alkalmazza.

Ha az ¢épitési beruhazis becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, az ajanlatkérd -
vélasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili targyalasos
eljards nemzeti eljarédsrendben irdnyadd szabalyainak a 115. §-ban foglalt eltérésekkel térténd
alkalmazasaval is, kivéve ha a beszerzés eurdpai uniés alapokbdl finanszirozott és Magyarorszag
orszaghataran atnyalé projekttel kapcsolatos. Az ajanlatkéro koteles biztositani a versenyt, és az
eljarast megindito felhivas kozzététele helyett legaldbb 6t gazdasagi szereplonek egyidejilleg,
kozvetleniil irdsban ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlatkéré az eljarasban nem kételes
alkalmassagi kovetelményt eléirni. Az ajanlatkér$ csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhatd
gazdasagi szereplOknek kiildhet ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételre felhivandé gazdaségi szereplok
kivéalasztasakor diszkrimindcidmentesen, az egyenld bandsmdd elvének megfeleléen és lehetdség
szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. Az ajanlatkérd a
kiildnb&z6 eljarasokban ajéanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét lehetéség szerint
valtoztatja.

Az aktualis kdzbeszerzési eljaras értékhatarat a Kbt., illetve a mindenkori éves koltségvetési torvény
tartalmazza.

L. rész
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE, LEFOLYTATASA




Az ajanlatkérének gondoskodnia kell — a Kbt.-ben meghatérozott bontasban — az adott évre tervezett, a
Kbt. hatdlya ald tartozé beszerzések iitemtervének (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) targyév
marcius 31. napjaig torténd elkészitésérol.

A kozbeszerzési terv tervezetét a polgarmester késziti el, majd a képvisel6-testiilet elé terjeszti. A
kozbeszerzési tervnek és esetleges modositasainak az 6nkormanyzat honlapjan torténd kozzétételérol —
annak elfogaddsat kdvetd 6t munkanapon beliill — a jegyzé gondoskodik. A kozbeszerzési tervet
tartalmazé hirdetmény honlapon térténd kozzététele nem vonja maga utidn az abban szerepld,
kdzbeszerzésre vonatkozd eljards lefolytatdsanak kotelezettségét. A kdzbeszerzési tervet tartalmazo
hirdetmény elkészitése, illetéleg honlapon torténd kozzététele eldtt is indithat az Snkormanyzat, mint
ajanlatkérd kozbeszerzési eljarast, azonban a tervben szerepeltetni kell a trgyévben mar megkezdett,
illetoleg lefolytatott kozbeszerzési eljarasokat is. Az ajanlatkérd, tovabba a kézbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mdédositott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljarast is lefolytathatja, ha az 4ltala elére nem lathatd okbdl eldéllt kdzbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy
egyeb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositds indokét is. Az dnkormanyzat a kdzbeszerzési
hatésdg vagy az illetékes ellendrzd szervek kérésére kiteles a kozbeszerzési tervet szamukra
megkiildeni. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

Az ajanlatkéro koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel -
megfeleld alapossaggal elokésziteni. Az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott kdzbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek
miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalosithatd és gazdasdgi szempontbol realis ajanlatot adni. Az
ajanlatkéronek mar a kozbeszerzési eljards el6készitése soran torekednie kell a magas mindségii
teljesités feltételeinek biztositasara, a komyezet - beszerzés targyéara tekintettel biztosithato -
védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd
szerzddésmodositasok megelozésére. Az ajanlatkérd alkalmazhatja az értékelemzés mddszerét is.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a fentieckben meghatirozott feladatok ellatasardl a
polgarmester gondoskodik, amelybe a Biralobizottsagot bevonhatja.

A koOzbeszerzési eljards elOkészitése soran a kozbeszerzési eljarast meginditdé (meghirdetd)
hirdetmény, részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas és dokumentacio6 el6készitéséért a jegyzd a felelds,
azt a dokumentacidval egyiitt a képviseld-testiilet fogadja el.

A kozbeszerzési eljaras fajtai, az eljaras lefolytatasa

Jelen szabdlyzat hatilya ald a Kbt. rendelkezéseivel &sszhangban, az ott szabélyozott valamennyi
eljarasfajtara kiterjed. Adott kozbeszerzés esetén a kozbeszerzési eljaras fajtajara, valamint
lefolytatasara a Kbt. eloirdsai figyelembevételével a jegyz tesz javaslatot.

A kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, felhivas és dokumenticié tartalmét, szdvegét a
képviselo-testiilet hagyja jova. A jovahagyott szbvegnek megfeleld hirdetmény, felhivas
kozzétételérdl, megkiildésér6l — a Kbt. eldirdsainak figyelembevételével — a polgarmester, a
polgarmester utasitdsa alapjan a jegyzd gondoskodik.

Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljaras meginditasardl akkor hatirozhat, ha rendelkezik a szerzédés
teljesitését biztositd anyagi fedezettel vagy arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban
az anyagi fedezet rendelkezésére all. Ez a feltétel nem vonatkozik arra az esetre, ha az ajanlatkérd
tdmogatasra iranyuld igényt nyujtott be vagy fog benyljtani; ez esetben a felhivast kozzéteheti,
azonban fel kell hivnia az ajanlatevok figyelmét erre a kériilményre.




Az ajéanlatkérd koteles megvizsgalni beszerzését abbol a szempontbol, hogy a beszerzés targyanak
jellege lehetévé teszi-e a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositdsat. Amennyiben a
beszerzés targyanak természetébdl addédoan részajanlattételi lehetdség biztosithatd és az nem ellentétes
a Kbt. elbirdsaival, az ajanlatkéré az eljarast megindité felhiviasban kételes lehetdvé tenni a
kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt. Ebben az esetben a felhivasban szerepeltetni kell, hogy
a kozbeszerzés targyanak mely elemeire lehet részajanlatot tenni.

Az ajanlatkérd az ajanlattételt nem kotheti gazdalkodd szervezet alapitasahoz, azonban ha a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkdtendd szerzodés teljesitése érdekében indokolt, a nyertes
ajanlattevo(k)tol ezt megkdvetelheti. Az eljarast megindité felhivasnak a gazdélkoddé szervezet
alapitasara vonatkozo ajanlatkéréi elvarast egyértelmiien rogzitenie kell. Ha az ajanlatkérd a szerzodés
teljesitése érdekében megkoveteli gazdalkodo szervezet létrehozasat — a Kbt. szerinti projekttarsasagot
— a dokumenticioban koteles megadni a Ilétrehozandd gazdalkodd szervezettel kapcsolatos
kovetelményeket. Ezek kizardlag a jogi formaval, az alaptdke minimalis — a szerzédés értékével
aranyosan meghatarozott — mértékével, a gazdalkodo szervezet tevékenységi korével, valamint
tevékenységének ellendrzésével fligghetnek dssze.

Az eljarast megindité felhivasban meg kell hatarozni az ajanlattétel nyelvét azzal, hogy a magyar
nyelven torténd ajanlattétel lehetdségét minden esetben biztositani kell.

Epitési beruhizas esetén az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasiban élhet — a Kbt. szabalyai
alapjan — tartalékkeret kikotésével. A tartalékkeret mértéke nem haladhatja meg az eljards alapjan
kotendO szerzodésben foglalt ellenszolgaltatas 5%-at. A tartalékkeret kizardlag az épitési beruhazas
teljesitéshez, a rendeltetésszerli és biztonsagos hasznalathoz sziikséges munkdk ellenértékének
elszamolasara hasznalhato fel. A tartalékkeret felhasznalasanak moédjat és mértékét az ajanlatkérd a
dokumentéacidban hatdrozza meg. Az ajanlatkéré az eljarast megindité felhivasban hatdrozza meg a
beruhazashoz kapcsolodé feleldsségbiztositas fajtajat, mértékét és terjedelmét, amit a kdzbeszerzési

eljaras nyertese koteles a szerzédésk6tés idopontjara megkotni.

Az ajanlatkérd az eljarast megindité felhivasaban a kizaré okokat a Kbt.-ben meghatirozottak
figyelembevételével hatarozza meg.

Az ajanlatkérd - a megfeleld ajanlattéte]l eldsegitése érdekében - dokumentdciot, versenyparbeszéd
esetén ismertetSt koteles késziteni, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban pedig dokumenticiét
készithet. A dokumentacié egyebek mellett tartalmazza a szerzddéstervezetet, kivéve targyaldsos
eljarasban és versenypérbeszéd esetén, ahol az ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az
altala ismert szerzOdéses feltételeket meghatdrozni. A dokumenticié tartalmazza az ajanlat
elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok részére sziikséges informaciokrol sz6ld tajékoztatast,
valamint az ajanlat részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét. A dokumentacidban
ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintak szerepelhetnek. Amennyiben a dokumentaciét mar a részvételi
szakaszban rendelkezésre bocsatjak, a kozbeszerzési eljards részvételi szakaszara vonatkozdan is
tartalmazhat tdjékoztatast. Epitési beruhazas megval6sitasara vonatkozd kozbeszerzési eljarasban a
megfeleld ajanlattétel, tovabba az ajanlatok érdemi Gsszehasonlitasa érdekében az ajanlatkérd koteles a
kozbeszerzés targyara vonatkozd, annak megfeleld 4razatlan koltségvetést az ajanlattevok
rendelkezésére bocsatani.

Ha a kozbeszerzési eljaras sordn az ajanlattevlé tovabbi irdsbeli kiegészitd tajékoztatist kér, a
tajékoztatas megadasardl a polgarmesternek kell gondoskodnia. A kiegészit6 tdjékoztatast ugy kell
megadni, hogy az ne sértse az ajanlattevok esélyegyenloségét. A tajékoztatds teljes tartalmat
valamennyi ajanlattevé szamdra hozzaférhet6vé kell tenni, illetéleg meg kell kiildeni. A tijékoztatas —
a Kbt. rendelkezéseit megfeleloen alkalmazva — eredményezheti az ajanlati felhivisban és a
dokumentécidban foglaltak modositasat is.

Ertékelési szempontok
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Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkez6k lehetnek:
a) a legalacsonyabb ar,
b) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkérd altal meghatarozott kéltséghatékonysagi modszer
alkalmazasaval kell kiszdmitani, vagy
c) a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan - kiil6nésen min6ségi, kdrnyezetvédelmi, szocialis -
szempontok, amelyek kozétt az ar vagy koltség is szerepel.

Az ajanlatok benyijtasa és felbontasa

Az ajanlatkéré kozbeszerzeésenként hatdrozza meg az ajanlatok benyQjtdsara vonatkozd alabbi
szabalyokat:

a.) Az ajanlatot frasban és zartan harom példanyban (egy eredeti és ketté méasolati példanyban papir
formatumként), tovabba elektronikus formaban (CD-re vagy DVD-re irtan) kell az eljérast megindito
felhivasban megadott cimre kdzvetleniil vagy postai uton benytjtani az ajanlattételi hataridd lejartaig;

b.) Az ajnlatkérd dontése alapjan az ajanlatokat lehetdség van az a) pontban meghatérozottaktdl
eltér6 egyéb modon is benyujtani. Ebben az esetben is biztositani kell, hogy az ajanlatok az
ajanlattételi hataridé lejarta eldtt ne keriiljenek felbontéasra és az ajanlatok az ajanlatkérd érdekkorében
ne keriiljenek jogosulatlan felhasznalohoz.

Ha b) pont szerinti, egyéb madd keriil meghatarozasra, a polgarmester kételes szabélyozni és biztositani
az ehhez sziikséges feltételeket.

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az ajanlattételi, illetve
részvételi hataridé lejartanak iddpontjaban kell megkezdeni. A nem elektronikusan benytjtott
részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontdsandl csak az ajanlatkérd, az ajanlattevok (részvételre
Jelentkezdk), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - a kdzbeszerzéshez tamogatdsban
részesiilé ajanlatkérd esetében - a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi és személyek
lehetnek jelen. E személyek a bontason a felolvasélapba betekinthetnek. Az ajanlatok felbontdsakor
ismertetni kell az ajinlattevOk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fdbb,
szamszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az
ajanlatok bontasanak megkezdése elott ismertethetd a rendelkezésére allo fedezet Osszege is. A
részvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell a részvételre jelentkezék nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét). Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontdsardl és a fenti adatok
ismertetésérdl az ajanlatkérd jegyzkonyvet készit, amelyet a bontastél szadmitott &t napon beliil
megkiild az dsszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezének. A hataridd utin beérkezett ajanlat
vagy részvételi jelentkezés benyijtasardl szintén jegyzékonyvet kell felvenni, és azt az Osszes -
beleértve az elkésett - ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkez6nek megkiildeni.

Az ajanlatok értékelése, szerzddéskotés

Az ajanlatok értékelése érdekében a Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit
az ajanlatkérd részére a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala céljabél. A Birdldbizottsag
ezen feladatai ellatasa soran vizsgalja az ajanlatoknak a felhivasban, az egyéb dokumentacidkban és a
jogszabélyban el6irt feltételeknek vald megfelelését.

A Biralobizottsag koteles az elore meghatarozott értékelési szempontok alapjan az érvényes
ajanlatokat értékelni, az ajanlatkérd pedig koteles az ajanlatokat elbiralni.

Az ajanlatkéré koteles az Osszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezd szamara azonos
feltételekkel biztositani a hidnypotlas lehetdségét, valamint az ajanlatokban vagy részvételi
jelentkezésekben talalhatd, nem egyértelmi Kkijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak
tisztizasa érdekében az ajanlattevoktdl vagy részvételre jelentkezOktdl felvilagositdst kérni. A
hianypoétlasra vagy a felvilagositas nyujtasara vonatkozo felszolitast az ajanlatkéré a tobbi ajanlattevd
vagy részvételre jelentkezd egyidejli értesitése mellett kozvetleniil koteles az ajdnlattevdk, illetve




részvételre jelentkezOk részére megkiildeni, megjeldlve a hatarid6t, tovabba a hianypétlasi felhivasban
a pétlandd hidnyokat. A hianyok pétlasa - melynek soran az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben
szerepld iratokat modositani és kiegésziteni is lehet - csak arra iranyulhat, hogy az ajanlat vagy
részvételi jelentkezés megfeleljen az ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas, a dokumentécio
vagy a jogszabalyok elbirdsainak. Mindaddig, amig barmely ajanlattevo vagy részvételre jelentkezd
szamara hianypdtlasra vagy felvildgositdas nyujtasara nyitva all6 hataridé van folyamatban, az
ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd poétolhat olyan hianyokat, amelyekre nézve az ajanlatkér nem
hivta fel hianypotlasra. Az ajanlatkérd koteles (ijabb hidnypotlast elrendelni, ha a korabbi hidnypotlési
felhivas(ok)ban nem szerepl6 hidnyt észlelt. Nem koteles az ajanlatkéré ujabb hianyp6tlast elrendelni
arra vonatkozoan, ha a hianypoétlassal az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) az ajanlatban (részvételi
jelentkezésben) kordbban nem szereplé gazdasagi szereplét von be az eljarasba, és e gazdasagi
szereplore tekintettel lenne szitkséges az 0jabb hianypotlas - feltéve, hogy az eljarast meginditd
felhivasban feltiintette, hogy ilyen esetben nem (vagy csak az éltala meghatdrozott korlatozéassal)
rendel el Gjabb hianypdtlast. A korAbban megjelsit hidnyok a késébbi hianypdtlasok soran mar nem
pétolhatdk. Az ajanlatkérd kizardlag fentebbiek szerint és csak olyan felvilagositast kérhet, amely az
ajanlatok vagy részvételi jelentkezések elbiraldsa érdekében sziikséges. A hidnypétlds vagy a
felvilagositds megaddsa nem jarhat a Kbt. 2. § (1)-(3) és (5) bekezdésében foglalt alapelvek
sérelmével.

Ha az ajanlatkéré az ajanlatban az értékelésre kihatd szamitasi hibat észlel, annak javitisit az
ajanlatkéré végzi el Ggy, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit (az
alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Osszesitett ellenértéket vagy mds - az ajanlatban megtalalhatd
szamitason alapulé - adatot. A szadmitasi hiba javitasarol az Osszes ajanlattevot egyidejiileg,
kozvetleniil, frasban, haladéktalanul tdjékoztatni kell.

A szerzbddést a kdzbeszerzési eljaras alapjan nyertes ajanlatteviként szerz6dd félnek, illetve kozdsen
ajanlatot tevéknek vagy - ha az ajanlatkérd gazdalkodo szervezet létrehozasanak kotelezettségét elbirta
vagy azt lehetové tette [35. § (8)-(9) bekezdés] - a nyertes ajanlattevé (ajanlattevék), vagy az
ajanlatkérd és a nyertes ajanlattevé (ajanlattevok) kizardlagos részesedésével Iétrehozott gazdalkodo
szervezetnek (a tovabbiakban: projekttarsasag) kell teljesitenie.

A kozbeszerzési eljaras eredményérél a biralobizottsag dokumentacidja és dontési javaslata alapjan a
képvisel6-testiilet mint ajanlatkérd dontéshozdja dont.

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes ajanlattevivel - kdzos ajanlattétel
esetén a nyertes ajanlattevékkel - kell irdsban megkétni a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges
feltételek, szerzOdéstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleléen.

Eredménytelen eljards esetén az eredménytelen eljarassal kapcsolatos feladatok végrehajtisaért a
polgarmester felelds. A Kbt. eldirdsai alapjan gondoskodni kell a kozbeszerzési eljaras
eredményhirdetésérél. A feladatok ellatasaért a polgarmester, illetve utasitédsa alapjan a jegyz6 felelds.
Ha a kozbeszerzési eljards azert volt eredménytelen, mert nem nyujtottak be ajanlatot, a megismételt
eljarasban az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast is alkalmazhat.

Jogorvoslati eljaras

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban esetlegesen induld jogorvoslati eljarasban az ajanlatkérdt a
polgarmester képviseli, aki a jogorvoslati eljaras soran jogi képviselét (iigyvédet) bizhat meg az
ajanlatkérd képviseletére.

Kozzététel, dokumentalas




Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kézbeszerzési Adatbazisban -
amennyiben a K&zbeszerzési Adatbdzisban valo kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartéja
honlapjan - kdzzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogadast kévetden haladéktalanul;

b) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

¢)a9. § (1) bekezdés A)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést kovetben haladéktalanul;

d) a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzOdéseket a szerzodéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl szoloé Osszegezést, a részvételre
JjelentkezOknek vagy az ajanlattevOknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerzbdés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljarasok esetében felhivasra), a szerzodé felek
megnevezesét, azt, hogy a teljesités szerzodésszerii volt-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd
altal elismert idOpontjat, tovdbba az ellenszolgaltatds teljesitésének idSpontjat és a kifizetett
ellenszolgéltatds értékét a szerzddés mindegyik fél - timogatasbdl megvalosuld kizbeszerzés esetén
szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - 4ltal tortént teljesitését kovetd harmine napon
beliil;

g) a kiilén jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai §sszegzést az ott eldirt hatariddig.

Az elébbi adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossigra hozatala iizleti titokra
hivatkozdssal nem tagadhato meg. A kozbeszerzési tervnek honlapon torténd kozzététel esetén a
targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének
lennie. A b) és f)-g) pontja szerinti adatot, informaciot, dokumentumot az ajanlatkérd honlapon torténd
kozzététel esetén legaldbb a 46. § (2) bekezdésében meghatérozott idétartamra koteles elérhetévé
tenni. A ¢)-d) pontja szerinti szerzédéseket az ajanlatkérd honlapon térténé kozzététel esetén legalabb
a teljesitéstdl szamitott &t évig koteles elérhetdvé tenni. Az f) pontja szerinti tajékoztatist az egy évnél
hosszabb vagy hatérozatlan id6re kotott szerzodés esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva
évenként kell aktualizalni.

Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig - frdsban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa esetén e torvény
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan kételes dokumentalni. A
kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a
kbzbeszerzési eljaras lezarulasatdl [37. § (2) bekezdés], a szerzGdés teljesitésével kapcsolatos dsszes
iratot a szerzédés teljesitésétol szamitott legalabb &t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak - birésagi feliilvizsgilat esetén a
feliilvizsgélat - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megérizni. Az ajanlatkérd koteles a
Kozbeszerzési Hatdsdg vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv kérdsére a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus Giton hozzaférést biztositani.

A kozbeszerzési eljaras belso ellendrzése

A jegyzd koteles a kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzésérdl gondoskodni. A belsd ellendr a
teljesitési adatok alapjan éves értékelést készit az eredményes kozbeszerzésekrdl. A kdzbeszerzési
eljaras elokészitéséért, lefolytatasaért és dokumentalasi rendjéért a polgarmester a felelds.

I1I. rész

AZ ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE
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A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése
soran €s az eljards mds szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont
személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelelo — a kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik:

o Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy:
o megbizolevelek és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat elkésziti
o elkésziti az eljaras idobeli iitemezését
o véleményezi az eljarast megindité6 dokumentumok és azok esetleges mdodositasanak
kdzbeszerzési tartalmat
o elvégzi az ajanlatok kozbeszerzési értékelését
o targyaldsok sordn eljarhat az Ajanlatkérd képviseletében, de kotelezettséget nem
vallalhat
o Jogi szakértelemmel rendelkez6 személy:
o oOsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz;
o elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerzddés tervezetét,
o jogi kérdésekben allast foglal;
o részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részéral
a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelem jelen a
targyalas(ok)on
o elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerzddés végleges valtozatat;
o sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetségét és elkésziti a sziikséges
dokumentumokat.
e Pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy:
o 0Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz;
o az ajanlatok — targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontaséat megel6z6en
igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre 4ll4sat;
o javaslatot tesz a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre;
o feladata a fizetési feltételek szabédlyozdsa és a palyazati elszamoldsrdl vald
gondoskodas;
o gondoskodik a felmeriilé hirdetmény ellendrzési dijak befizetésérol;
o az eljards eredményérdl szolo dontést megeldzden igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat, vagy jelzi a fedezet hidnyat.
e A kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6 személy:
o Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz;
o feladata az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatérozasa az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 11-18. §);

o ellentrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezbéen a kdzpontositott
kozbeszerzés hatalya ala;

o elkésziti a kézbeszerzési milszaki leirast;

o javaslatot tesz a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre;

o kiegészitd tdjékoztatas esetén megvilaszolja a miiszaki, szakmai kérdéseket;

o ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eloirt miiszaki, szakmai alkalmassagi
feltételeknek vald megfelelését;

o milszaki szakmai szempontbol dontési Jjavaslatot készit az

ajanlatokrol/jelentkezésekrdl (pl.: miiszaki jellegii biralati részszempont);

o ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekeért dokumentumok meglétét, valamint azok
tartalmat, irdsbeli javaslatot készit az ajanlatok miszaki elbirdldasival (pl.
érvényességével, hianypotlasaval, nem egyértelmii tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan a Kézbeszerzésért felel6s személynek.

o a jovahagyott igények alapjan Osszeéllitia a dokumentdcid, ismerteté miiszaki,
szakmai részét;

o részt vesz a részvételre jelentkezOk, ajanlattevOk részére esetlegesen biztositott
helyszini bejarason, konzultacion;

o részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl
a miiszaki, szakmai feltételekrol torténé targyaldshoz sziikséges megfeleld
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szakértelemmel €s dontési kompetencidval rendelkezd személy legyen jelen a
targyalas(ok)on.
e Dontéshozo.

A Dontéshozo a fenti személyeken kiviil mast is bevonhat a kozbeszerzési eljarasba a sziikséges
szakértelem biztositasa érdekében.

Az ajénlatkéré nevében eljaré €s az ajanlatkérd altal az eljarissal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben fennall-e a Kbt. szerinti &sszeférhetetlenség.

Biralobizottsag

Az ajanlatkéré — figyelemmel a Kbt. eloirasaira — gondoskodik a Birdlobizottsag létrehozasardl. Az
ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontés meghozatalaban kozremiikddd (szavazati joggal
rendelkez6) személy nem lehet a Birdlobizottsag tagja. A Biralobizottsag munkéjdban a Képviselo-
testiilet tagja kizarolag tanacskozasi joggal vehet részt. A Birdlobizottsag irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit a képviseld- testiilet (ajanlatkéré) szamara. A birdlobizottsagi munkarol
jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik
a tagok indokoldssal ellatott biralati lapjai. A Biralobizottsdg munkajaval kapcsolatos iigyviteli
feladatok ellatasat a polgarmesteri hivatal — a jegyz0 utasitasai alapjan — kételes segiteni.

A kozosségi eértékhatart elérd vagy meghaladé értékii kozbeszerzések esetében a kozbeszerzési
eljarasban az ajdnlatkéré a kozbeszerzési hatosag altal vezetett névjegyzékben szerepld hivatalos
kozbeszerzési tandcsadd kozremiikddését veszi igénybe. Az ajanlatkérd a hivatalos kdzbeszerzési
tandcsadot a felhivas és a dokumentacié elkészitésébe koteles bevonni.

Jegyzd

A jegyz0 a kozbeszerzési eljaras soran az e szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatisara koteles.
A jegyzd feladata, hogy segitse a Biralobizottsag munkajat. A jegyzd koteles jelezni a képviselo-
testiilet, illetve a Biralobizottsdg részére, ha a kozbeszerzést érintd eljarasuk vagy a dontésiik
jogszabalysérto.

Zaro rendelkezés

E szabilyzatot Tevel Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete a 16/2017. (I1.15.) szamd Kt.
hatarozataval jovahagyta, jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és egyéb
vonatkozo jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.
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