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KOZIGALLAS _ ik .

Teveli K6zés Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krol sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Teveli K6zés Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi ligyintézé
munkakor betéltésére.
A kézszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Tolna megye, 7182 Zavod, Uj utca 13.
Tolna megye, 7184 Lengyel, Petéfi utca 53.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elSirasairdl sz6lé6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betéltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. melléklet 19. pénziigyi és szamviteli feladatkér

Ellatando feladatok:

Az dnkormanyzat és intézményei gazdalkodasi feladataival kapcsolatos teendék, ASP
gazdalkodasi szakrendszer hasznalata, az iddkdzi koltségvetési jelentések,
mérlegjelentések, bevalladsok elkészitése, hataridében térténé megkildése;
kézremlikédés a koltségvetési rendelet-tervezet elékészitésében, koltségvetési
beszadmolo elkészitésében, zarszamadas elkészitésében.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
Pénzugyi, gazdalkodasi feladatok ellatasa, pénztarazasi feladatok, banki tigyintézés
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztviselék
jogallasardl szo6l6" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,



« Cselekvbképesség,

« Blintetlen el6élet,

« Ko&zépiskola/gimnazium, gazdasagi vegzettség,

« regisztralt mérlegképes konyveldi képesités - 1 év alatti szakmai tapasztalat,
« Gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« ASP rendszer ismerete, 6nkormanyzatnal, gazdalkodas kérében szerzett
tapasztalat - 1 év alatti szakmai tapasztalat,
« preciz munkavégzés, lojalitas

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. szakmai dnéletrajz; iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok
masolata; 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany; palyazé nyilatkozata
arra vonatkozban, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul; valamint a palyazati
anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik

A munkakor betélthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2018. julius 1. napjatol télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. junius 21.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

« Postai Gton, a palyazatnak a Teveli Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkuldésével (7181 Tevel, F6 utca 288. ). Kérjuk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: T/826-1/2018 ,
valamint a munkakor megnevezését: pénzigyi tgyintézo.

vagy
» Elektronikus uton dr. Hoffmann Adél részére a jegyzo.tevel@gmail.com E-mail

cimen keresztll
« Személyesen: dr. Hoffmann Adél, Tolna megye, 7181 Tevel, F6 utca 288. .
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. junius 25.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

- www.tevel.hu



