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Kozbeszerzési szabalyzat

Tevel K6zség Onkorményzata a kozbeszerzésekrol szo16 2011. évi CVIIL torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 22. § alapjan a kozpénzek ésszeri felhasznalasa atlathatdésaganak és széles korti nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasdganak biztositdsa érdekében az
alabbi kozbeszerzési szabalyzatat alkotja.

Tevel Kozség Onkorméanyzata a Kbt. 6. § (1) bekezdés b) pontja alapjan ajanlatkéréként a Kbt.
hatalya ala tartozik.

Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasai eldkészitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelosségi korét, és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi
rendjét, ezen beliil kiilondsen az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, testiileteket.

Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljaras teljes folyamataban, annak minden szakaszaban
figyelembe veszi a kornyezetvédelmi szempontokat, és ennek megfeleléen a kérnyezetre a lehetd
legkisebb negativ hatast gyakorlé megoldasok keresésével és eldnyben részesitésével Osztonzi a
kornyezetbarat technoldgiak terjedését és a kornyezetbarat termékek eldallitasat.

A szabdlyzat a helyi onkormanyzatra - és az annak nevében eljard képviseld-testiiletre -, mint
ajanlatkérore (a tovabbiakban: ajanlatkérd), tovabba annak szerveire (polgarmester, jegyzo, hivatal)
¢s a kozbeszerzési eljarasok el6készitésében feladatokat ellaté Biralobizottsagra vonatkozéan
hataroz meg szabalyokat.

E szabdlyzat el6irasait a Kbt.-ben meghatarozott, az ajanlatkérd altal lefolytatott, legalabb a
nemzeti értékhatart elérd kozbeszerzési eljarasok esetében kell alkalmazni.

A szabélyzatot akkor is alkalmazni kell, amikor az Onkormanyzat a kozbeszerzés szabalyait
onkéntesen alkalmazza.

Ha az 4rubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszonotmillié forintot, vagy az
épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szazdtvenmillié forintot, és az eljarasban targyalas
tartdsa nem sziikséges, ajanlatkérd olyan kozbeszerzési eljarast is lefolytathat, amelyben legalabb
harom gazdasagi szerepldnek egyidejlileg, k6zvetleniil irasban kiild ajanlattételi felhivast.

Az aktualis kozbeszerzési eljaras értékhatarat a Kbt., illetve a mindenkori éves koltségvetési
torvény tartalmazza.

I. rész
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE, LEFOLYTATASA

Az ajanlatkérének gondoskodnia kell — a Kbt.-ben meghatarozott bontdsban — az adott évre
tervezett, a Kbt. hatalya ala tartozd beszerzések iitemtervének (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv)
targy€v marcius 3 1. napjaig torténo elkészitésérol.

A kozbeszerzési terv tervezetét a polgarmester késziti el, majd a képviselo-testiilet elé terjeszti. A
kozbeszerzési tervnek ¢és esetleges modositasainak az Onkormanyzat honlapjan torténd
kozzétételérdl — annak elfogadasat koévetd 6t munkanapon beliill — a jegyzd gondoskodik. A
kozbeszerzési tervet tartalmazo hirdetmény honlapon torténd kozzététele nem vonja maga utan az




abban szerepld, kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A kdzbeszerzési
tervet tartalmazo hirdetmény elkészitése, illetdleg honlapon torténd kozzététele elétt is indithat az
onkormanyzat, mint ajanlatkéré kozbeszerzési eljarast, azonban a tervben szerepeltetni kell a
targyévben mar megkezdett, illetdleg lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokat is. Az ajanlatkérd,
tovabba a kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbdl
eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas
indokat is. Az 6nkormanyzat a kézbeszerzési hatdsag vagy az illetékes ellenérzd szervek kérésére
koteles a kdzbeszerzési tervet szamukra megkiildeni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitése soran gondoskodni kell az adott kodzbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges feladatok elvégzésérol, igy kiilonosen:

a) a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérésérol,

b) a kozbeszerzés szakmai-miszaki feltételeinek, specifikicidjanak, mennyiségének
meghatarozasarol.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a fentiekben meghatarozott feladatok ellatasarol a
polgarmester gondoskodik, amelybe a Biraldbizottsagot bevonhatja.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a kozbeszerzési eljarast meginditdo (meghirdetd)
hirdetmény, részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas és dokumentacio elokészitéséért a jegyzd a
felelds, azt a dokumentécidval egyiitt a képvisel6-testiilet fogadja el.

A kozbeszerzési eljaras fajtai, az eljaras lefolytatasa

Jelen szabalyzat hatalya ala a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban, az ott szabéalyozott valamennyi
eljarasfajtara kiterjed. Adott kozbeszerzés esetén a kozbeszerzési eljaras fajtdjara, valamint
lefolytatasara a Kbt. eldirasai figyelembevételével a jegyz6 tesz javaslatot.

A kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, felhivas és dokumentacié tartalmat, szovegét a
képviselo-testiillet hagyja jova. A jovahagyott szovegnek megfelel6 hirdetmény, felhivas
kozzétételérol, megkiildésérdl — a Kbt. elodirasainak figyelembevételével — a polgarmester, a
polgarmester utasitdsa alapjan a jegyz6 gondoskodik.

Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljards meginditasardl akkor hatarozhat, ha rendelkezik a szerzddés
teljesitését biztositd anyagi fedezettel vagy arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésére all. Ez a feltétel nem vonatkozik arra az esetre, ha az
ajanlatkérdé tdmogatasra iranyul6 igényt nyudjtott be vagy fog benyujtani; ez esetben a felhivast
kozzéteheti, azonban fel kell hivnia az ajanlatevok figyelmét erre a koriilményre.

Az ajanlatkérd koteles megvizsgalni beszerzését abbol a szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak
Jjellege lehet6vé teszi-e a kozbeszerzés egy részére toérténd ajanlattétel biztositasat. Amennyiben a
beszerzés targyanak természetébdl adddodan részajanlattételi lehetdség biztosithatd és az nem
ellentétes a Kbt. eldirasaival, az ajanlatkéré az eljarast megindit6 felhivasban kételes lehetdvé tenni
a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt. Ebben az esetben a felhivasban szerepeltetni kell,
hogy a kozbeszerzés targyanak mely elemeire lehet részajanlatot tenni.

Az ajanlatkérd az ajanlattételt nem kotheti gazdalkodd szervezet alapitiasdhoz, azonban ha a
kozbeszerzési eljards eredményeként megkdtendd szerzodés teljesitése érdekében indokolt, a
nyertes ajanlattevo(k)tol ezt megkdvetelheti. Az eljarast meginditd felhivasnak a gazdalkodd
szervezet alapitdsara vonatkozd ajanlatkéréi elvarast egyértelmien rogzitenie kell. Ha az




ajanlatkérd a szerzddés teljesitése érdekében megkdveteli gazdalkodd szervezet létrehozasat — a
Kbt. szerinti projekttarsasagot — a dokumentacioban koteles megadni a létrehozandé gazdalkodd
szervezettel kapcsolatos kovetelményeket. Ezek kizardlag a jogi formaval, az alaptdke minimalis —
a szerz0dés értékével aranyosan meghatarozott — mértékével, a gazdalkodo szervezet tevékenységi
korével, valamint tevékenységének ellendrzésével fiigghetnek 6ssze.

Az eljarast megindit6 felhivasban meg kell hatdrozni az ajanlattétel nyelvét azzal, hogy a magyar
nyelven torténd ajanlattétel lehetoségét minden esetben biztositani kell.

Epitési beruhazas és szolgaltatas megrendelése esetén az ajanlatkérd koteles el6irni, hogy az
ajanlattevd tajékozodjon a munkavallalok védelmére és a munkafeltételekre vonatkozo olyan
kotelezettségekrdl, amelyeket a teljesités helyén és a szerzddés teljesitése soran biztositani kell.

Epitési beruhazas esetén az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasaban élhet — a Kbt. szabalyai
alapjan — tartalékkeret kikotésével. A tartalékkeret mértéke nem haladhatja meg az eljaras alapjan
kotendd szerzddésben foglalt ellenszolgaltatds ot %-at. A tartalékkeret kizardlag az épitési
beruhazas teljesitéshez, a rendeltetésszerii és biztonsagos hasznélathoz sziikséges munkak
ellenértékének elszamoldsara hasznalhatd fel. A tartalékkeret felhasznaldsanak médjat és mértékét
az ajanlatkéré a dokumentacioban hatarozza meg. Az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasban
hatdrozza meg a beruhazashoz kapcsolddd felelésségbiztositas fajtajat, mértékét és terjedelmét,
amit a kozbeszerzési eljaras nyertese kiteles a szerzodéskostés iddpontjara megkdtni.

Az ajanlatkéré az eljarast meginditd felhivasiban a kizaré okokat a Kbt.-ben meghatarozottak
figyelembevételével hatarozza meg.

Az ajanlatkéré - a megfelel6 ajanlattétel el6segitése érdekében - dokumentaciot, versenyparbeszéd
esetén ismertett koteles késziteni, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban pedig
dokumentéciot készithet. A dokumentacié egyebek mellett tartalmazza a szerzOdéstervezetet,
kivéve targyaldsos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az ajanlatkérd jogosult
szerzOdéstervezet helyett csak az 4ltala ismert szerzédéses feltételeket meghatirozni. A
dokumentécio tartalmazza az ajanlat elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok részére sziikséges
informaciokrél szolo tdjékoztatast, valamint az ajanlat részeként benytljtandé igazolasok,
nyilatkozatok jegyzékét. A  dokumenticidban ajanlott igazolds- és nyilatkozatmintak
szerepelhetnek. Amennyiben a dokumentaci6t mar a részvételi szakaszban rendelkezésre bocsatjak,
a kozbeszerzési eljaras részvételi szakaszara vonatkozoéan is tartalmazhat tajékoztatast. Epitési
beruhazas megvaldsitasara vonatkozo kozbeszerzési eljarasban a megfeleld ajanlattétel, tovabba az
ajanlatok érdemi Osszehasonlitasa érdekében az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzés targyara
vonatkozo, annak megfeleld arazatlan koltségvetést az ajanlattevok rendelkezésére bocsatani.

Az ajanlatkérd nevében a polgarmester, illetve utasitisa alapjan a jegyz8 gondoskodik az ajanlati
dokumenticio elkészittetésérdl. A polgarmester — a dokumentacio eldallitasaval és az ajanlattevok
részére torténd rendelkezésre bocsatisaval kapcsolatban, a kdzbeszerzési eljarasra tekintettel
felmeriilt koltségeket alapul véve — dont a dokumentacié ellenértékérdl. A dokumentaciot barmely
érdekelt gazdasagi szerepld téritésmentesen atveheti (elérheti). A dokumentacié ellenértékét
kizardlag a Kbt. 124. § (4) bekezdése szerinti szervezet koteles az ajanlatkérd altal meghatarozott
feltételek szerint megfizetni. Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban, valamint a 122/A. §
szerinti eljarasban a dokumentacidért ellenérték nem kérhetd.

Ha a kozbeszerzési eljaras soran az ajanlattevd tovabbi irasbeli kiegészit6 tajékoztatast kér, a
tajékoztatas megadasardl a polgarmesternek kell gondoskodnia. A kiegészit6 tajékoztatast Ggy kell
megadni, hogy az ne sértse az ajanlattevok esélyegyenl6ségét. A tajékoztatas teljes tartalmat
valamennyi ajanlattevd szamara hozzaférhetévé kell tenni, illetbleg meg kell kiildeni. A




tajékoztatdas — a Kbt. rendelkezéseit megfeleléen alkalmazva — eredményezheti az ajanlati
felhivasban és a dokumentacioban foglaltak modositésat is.

Ertékelési szempontok

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezok:
a) a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas, vagy
b) az 6sszességében legeldnyGsebb ajanlat kivalasztasa.

Ha az ajanlatkér6 az Osszességében legelénydsebb ajanlatot kivanja kivalasztani, koteles
meghatarozni:

a) az Osszességében legelonydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;

b) részszempontonként az azok stlyat meghatarozo — a részszempont tényleges jelentdségével
aranyban all6 — szorzdszamokat (a tovabbiakban: stilyszam);

c¢) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté pontszdm
also és felsd hatarat (amely minden részszempont esetében azonos);

d) azt a modszert (modszereket), amellyel megadja a ponthatarok [c) pont] koz6tti pontszamot.

A részszempontoknak mennyiségi vagy szakmai szempontok alapjan értékelhetd tényezokon kell
alapulniuk, a kozbeszerzés targyaval, a szerz6dés 1ényeges feltételeivel kell kapcsolatban allniuk
(az ellenszolgaltatason kiviil példaul: a min6ség, miiszaki érték, esztétikai és funkcionalis
tulajdonsagok, kornyezetvédelmi ¢és fenntarthatosagi tulajdonsagok, muikodési koltségek,
gazdasagossag, koltséghatékonysag, vevészolgalat €s miiszaki segitségnytjtas, potalkatrészek
biztositasa, készletbiztonsag, a teljesités idépontja, id6szaka), a részszempontok korében
értékelhetd a munkanélkiili vagy tartosan munkanélkiili rétegek foglalkoztatdsanak a kozbeszerzés
soran megajanlott mértéke.

A részszempontok soran adhaté pontszamot, valamint a stlyszamokat az eljarast megindito
felhivas elokészitése soran a Biralobizottsagnak részletes indokolassal kell alatdmasztania.

Az ajanlatok benytijtasa és felbontasa

Az ajanlatkérd kozbeszerzésenként hatdrozza meg az ajanlatok benyjtisara vonatkozo alabbi
szabalyokat:

a.) Az ajanlatot irasban és zartan harom példanyban (egy eredeti és ketté masolati példanyban
papir formatumként), tovabba elektronikus formaban (CD-re vagy DVD-re irtan) kell az eljarast
megindité felhivasban megadott cimre kdzvetleniil vagy postai iton benytjtani az ajanlattételi
hataridd lejartaig;

b.) Az ajanlatkér6 dontése alapjan az ajanlatokat lehetéség van az a) pontban
meghatarozottaktdl eltér6 egyéb modon is benyujtani. Ebben az esetben is biztositani kell, hogy az
ajanlatok az ajanlattételi hatarid6 lejarta eldtt ne keriiljenek felbontasra és az ajanlatok az
ajanlatkéré érdekkorében ne keriiljenek jogosulatlan felhasznalohoz.

Ha b) pont szerinti, egyéb mdd keriil meghatirozasra, a polgarmester koteles szabalyozni és
biztositani az ehhez sziikséges feltételeket.

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az ajanlattételi, illetve
részvételi hatarid6 lejartanak id6pontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a
hatarid6 lejartaig benyujtott dsszes ajanlat vagy részvételi jelentkezés felbontasra nem keriil. Az
ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott
személyek, tovabba - a kozbeszerzéshez tdmogatasban részesiild ajanlatkérd esetében - a kiilon




Jjogszabalyban meghatarozott szervek képvisel6i, valamint személyek lehetnek jelen. Az ajanlatok
felbontasakor ismertetni kell az ajanlattev6k nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat
a fobb, szamszerlsithetd adatokat, amelyek az értékelési szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre keriilnek. Az ajanlatkérd az ajanlatok - targyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok -
bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa eldtt kozvetleniil ismerteti a kdzbeszerzés - a
Kbt. 18. § (2) bekezdésének alkalmazasa nélkiil szamitott - becsiilt értékét és a szerzddés
teljesitéséhez rendelkezésre all6 anyagi fedezet Osszegét, részajanlattétel biztositisa esetén
részenként. Ha targyalasos eljarasban csak egy ajanlattevo tett ajanlatot és végleges ajanlat irasbeli
benyujtasa a Kbt. 92. § (7) bekezdése alapjan nem koételezd, akkor a kézbeszerzés becsiilt értékét s
a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezet Gsszegét - részajanlattétel biztositasa
esetén részenként - az utolsd targyalas alkalmaval azt kovetéen kell ismertetnie, hogy az
ajanlattevé megtette végleges ajanlatat. Ez a rendelkezés nem zarja ki, hogy becsiilt értékre és a
szerz8dés teljesitéséhez rendelkezésre all6 anyagi fedezet Osszegére vonatkozd adatokat az
ajanlatkéré az e bekezdésben foglalt iddpontokat megel6zden is az ajanlattevok vagy részvételre
jelentkezdk rendelkezésére bocsassa. A részvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell a
részvételre jelentkezOk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét). Ha az ajanlatok bontasan egy - ott
jelen 1évé - személy kéri, az ajanlat ismertetését kovetden azonnal lehetdvé kell tenni, hogy
betekinthessen a Kbt. 60. § (6) bekezdése szerinti felolvasélapba. A nem elektronikusan beadott
ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasarél és a felolvasott adatok ismertetésérél az
ajanlatkérének jegyzokonyvet kell készitenie, amelyet a bontastdl szamitott 6t napon beliil meg kell
kiildeni az Gsszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezdnek.

Az ajanlatok értékelése, szerzodéskotés

Az ajanlatok értékelése érdekében a Biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit az ajanlatkérd részére a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala céljabol. A
Biralobizottsag ezen feladatai ellatdsa soran vizsgalja az ajanlatoknak a felhivasban, az egyéb
dokumentaciokban és a jogszabalyban eldirt feltételeknek valé megfelelését.

A Biralobizottsag koteles az elére meghatarozott értékelési szempontok alapjan az érvényes
ajanlatokat értékelni, az ajanlatkér6 pedig koteles az ajanlatokat elbiralni.

Az ajanlatkérd koteles az Osszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezd szamara azonos
feltételekkel biztositani a hidnypétlas lehetdségét, valamint az ajanlatokban vagy részvételi
jelentkezésekben talalhatd, nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak
tisztazasa érdekében az ajanlattevoktdl vagy részvételre jelentkezOktdl felvilagositast kérni. A
hianypdétlasra vagy a felvilagositds nyujtasara vonatkozé felszolitast az ajanlatkérd a tobbi
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd egyidejii értesitése mellett kozvetleniil koteles az
ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok részére megkiildeni, megjeldlve a hataridét, tovabba a
hidnypdtlasi felhivasban a pdtlando hianyokat. A hianyok poétlasa - melynek soran az ajanlatban
vagy részvételi jelentkezésben szerepld iratokat modositani és kiegésziteni is lehet - csak arra
iranyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezés megfeleljen az ajanlati, részvételi, illetve
ajanlattételi felhivas, a dokumentacid vagy a jogszabalyok elbirasainak. A hianypotlas soran a Kbt.
26. § nem megfelel6 alkalmazasa esetén az ajanlatban vagy tobb szakaszbdl allo eljarasban a
részvételi jelentkezésben alvallalkozoként megjeldlt gazdasagi szerepld kozos ajanlattevonek vagy
tobb szakaszbol allé eljarasban kizardlag a részvételi szakaszban kozos részvételre jelentkezonek
mindsithet6. Mindaddig, amig barmely ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd szamara
hianypoétlasra vagy felvilagositas nyujtasara nyitva allo hataridé van folyamatban, az ajanlattevd
vagy részvételre jelentkezd potolhat olyan hianyokat, amelyekre nézve az ajanlatkéré nem hivta fel
hianypétlasra. Az ajanlatkérd kdoteles ujabb hianypdtlast elrendelni, ha a korabbi hidnypoétlasi
felhivas(ok)ban nem szerepld hianyt észlelt. Nem koteles az ajanlatkérd ujabb hianypotlast
elrendelni arra vonatkozdan, ha a hianypdtlassal az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) az
ajanlatban (részvételi jelentkezésben) korabban nem szerepld gazdasagi szereplét von be az
eljarasba, és e gazdasagi szereplore tekintettel lenne sziikséges az ujabb hianypétlas - feltéve, hogy




az eljarast megindité felhivasban feltiintette, hogy ilyen esetben nem (vagy csak az altala
meghatérozott korlatozassal) rendel el (ijabb hianypétlast. A korabban megjel6lt hidnyok a késébbi
hianypétlasok soran mar nem pétolhatok. Az ajanlatkérd kizarolag fentebbiek szerint és csak olyan
felvilagositast kérhet, amely az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések elbiraldsa érdekében
szilkséges, a felvilagositas kérése nem iranyulhat az ajanlattevokkel vagy részvételre
jelentkezokkel torténd targyalasra. A hianypétlas vagy a felvilagositis megadasa nem jarhat a Kbt.
2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek sérelmével vagy az ajanlati kotottség megsértésével,
azaz a beszerzés targyara vagy a szerzOdés feltételeire adott tartalmi ajénlat (a tovabbiakban:
szakmai ajanlat) modositisaval. Az eldbbitdl eltérden a hianypotlas vagy felvilagositds megadasa
soran javithat6 az ajanlatban eléfordulé olyan nem jelentds, egyedi részletkérdésre vonatkozd hiba,
amelynek véltozasa a teljes ajanlati arat vagy annak értékelés ald es6 részosszeget, az ajanlattevok
kozotti verseny eredményét és az értékeléskor [63. § (4) bekezdése] kialakulé sorrendet nem
befolyasolja. Ennek keretében 4atalinydfjas kivitelezési szerzodés esetén a szakmai ajanlat
részeként benyujtott arazott koltségvetés tételei és egységarai pétolhatéak, modosithatoak,
kiegészithetdek vagy torolhetdek, feltéve hogy a javitds a teljes ajanlati ar vagy annak értékelés ala
esd Osszege valtozasat nem eredményezi. Az ily modon javitott arazott koltségvetés tekintetében a
Kbt. 68. § nem alkalmazhaté.

Ha az ajanlatkérd az ajanlatban a Kbt. 63. § (4) bekezdése szerinti értékelés eredményére kihato
szamitasi hibat észlel, annak javitasat az ajanlatkérd végzi el Ggy, hogy a kozbeszerzés targya
elemeinek tételesen meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Osszesitett
ellenértéket vagy més - az ajanlatban megtalalhato szamitason alapulé - adatot. A szamitési hiba
javitasarol az 6sszes ajanlattevét egyidejiileg, kozvetleniil, irasban, haladéktalanul tajékoztatni kell.

A kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzddést a nyertes ajanlattevének vagy — ha az
ajanlatkérd gazdalkodo szervezet létrehozasanak kotelezettségét eldirta vagy azt lehetdve tette —a
nyertes ajanlattevé (ajanlattevok) kizarélagos részesedésével létrehozott gazdalkodd szervezetnek
(a tovabbiakban: projekttarsasag) kell teljesitenie.

A kozbeszerzési eljaras eredményérdl a biralobizottsag dokumentacidja és dontési javaslata alapjan
a képvisel6-testiilet mint ajanlatkéré dontéshozoja dont.

Amennyiben a kozbeszerzési eljards eredményes volt, abban az esetben az ajanlatkérd jogosult ¢s
egyben koteles szerzddést kotni az eljards nyertesével a felhivas, a dokumentaci6 és az ajanlat
tartamanak megfelel6en.

Eredménytelen eljaras esetén az eredménytelen eljarassal kapcsolatos feladatok végrehajtasaért a
polgarmester felelés. A Kbt. eldirasai alapjan gondoskodni kell a kozbeszerzési eljaras
eredményhirdetésérl. A feladatok ellatdsaért a polgarmester, illetve utasitasa alapjan a jegyzd
felelés. Ha a kozbeszerzési eljaras azért volt eredménytelen, mert nem nyujtottak be ajanlatot, a
megismételt eljarasban az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast is alkalmazhat.

Jogorvoslati eljaras

A kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban esetlegesen induld jogorvoslati eljarasban az ajanlatkérot a
polgarmester képviseli, aki a jogorvoslati eljaras soran jogi képviselot (ligyvédet) bizhat meg az
ajanlatkérd képviseletére.

Kozzététel, dokumentalas

Az ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat a Kozbeszerzési
Hatésag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbéazisban - amennyiben az Adatbazisban vald
kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajat vagy fenntartdja honlapjan - kdzzétenni:




a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (moddositasait) a terv vagy a terv
modositasanak elfogadasat kovetden haladéktalanul;

b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a szerzodéskotést
kdvetden haladéktalanul;

¢) az elOzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

d) a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzOdéseket a szerzddéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
megindit6 hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo eljarasok esetében felhivasra), a szerz6dd felek
megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszerti volt-e, a szerz0dés teljesitésének az ajanlatkérd
altal elismert iddpontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzés
esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kdveto tiz
napon beliil;

/) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai dsszegzést a Kozbeszerzési Hatosagnak
valé megkiildéssel egyidejlileg.

Az elbbi adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté6 meg. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre
vonatkozo kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie. A ¢) és e)-f)
pontja szerinti adatoknak, informacioknak, dokumentumoknak a honlapon Kbt. 34. § (2)
bekezdésében meghatarozott idépontig kell elérhetének lenniiik. A b) és d) pontja szerinti
szerz6déseknek a honlapon a teljesitéstdl szamitott 6t évig folyamatosan elérhetének kell lennie.
Az e) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerz6dés
esetében a szerzOdés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

Az ajanlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elokészitésétol az eljaras alapjan
kotott szerzddés teljesitéséig terjedden - irasban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorldsa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan
koteles dokumentalni. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban
keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl [Kbt. 30. § (2) bekezdés], a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzOdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell orizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak - birosagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell
megdrizni. Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus
uton hozzaférést biztositani.

A kozbeszerzési eljaras belso ellendrzése

A jegyz6 koteles a kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzésérdl gondoskodni. A belsé ellendr a
teljesitési adatok alapjan éves értékelést készit az eredményes kozbeszerzésekrol. A kozbeszerzési
eljaras el6készitéséért, lefolytatasaért és dokumentalasi rendjéért a polgarmester a felel6s.

II. rész

AZ ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba




bevont személyeknek, illetleg szervezeteknek megfelels — a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik:

* Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy:

o megbizdlevelek és sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat elkésziti

o elkésziti az eljaras idobeli iitemezését

o véleményezi az eljarast megindité dokumentumok és azok esetleges médositasanak
kozbeszerzési tartalmat

o elvégzi az ajanlatok kdzbeszerzési értékelését

o targyalasok sordn eljarhat az Ajanlatkéré képviseletében, de kotelezettséget nem
vallalhat

o Jogi szakértelemmel rendelkez6 személy:

o Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz;

o elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzédés tervezetét;

o jogi kérdésekben allast foglal;

o részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd
rész€rél a jogi feltételekrol torténd targyaldshoz sziikséges megfeleld szakértelem
jelen a targyalas(ok)on

o elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkstendd szerzodés végleges valtozatat;

o szikkség esetén megvizsgalija a szerz8désmodositds lehetdségét és elkésziti a
szitkséges dokumentumokat.

* Pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy:

o Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz;

o az ajanlatok - targyaldsos eljards esetén a végleges ajanlatok — bont4sat
megel6zden igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat;

o Jjavaslatot tesz a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre;

o feladata a fizetési feltételek szabalyozasa és a palyazati elszamolasrol valo
gondoskodas;

o gondoskodik a felmeriild hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérél;

o az eljards eredményérdl szol6 dontést megelzéen igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat, vagy jelzi a fedezet hianyat.

* A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy:

o 0Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz;

o feladata az adott kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 11-18. §);

o ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezéen a kozpontositott
kozbeszerzés hatélya ala;

o elkésziti a kdzbeszerzési miiszaki leirast;

o javaslatot tesz a mliszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre;

o kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai kérdéseket:

o ellendrzi az ajénlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt miiszaki, szakmai alkalmassagi
feltételeknek vald megfelelését;

o muszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az

ajanlatokrol/jelentkezésekrdl (pl.: miiszaki jellegii biralati részszempont);

o ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint
azok tartalmat, irdsbeli javaslatot készit az ajanlatok miiszaki elbiralasaval (pl.
érvényességével, hidnypotlasdval, nem egyértelmii tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan a Kozbeszerzésért felelés személynek.

o a jovdhagyott igények alapjan Osszeéllitja a dokumentacid, ismerteté miiszaki,
szakmai részét;

o reszt vesz a részvételre jelentkezOk, ajanlattevik részére esetlegesen biztositott
helyszini bejarason, konzultacion;

o reszt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd
részér6l a miiszaki, szakmai feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfeleld




szakértelemmel és dontési kompetencidval rendelkez6 személy legyen jelen a
targyalas(ok)on.
o Dontéshozo.

A Dontéshozd a fenti személyeken kiviil mast is bevonhat a kdzbeszerzési eljarasba a sziikséges
szakértelem biztositasa érdekében.

Az ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet irasban
kételes nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem 4ll fenn az a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenség.
Amennyiben az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras szakszer(i, magas szinvonall lebonyolitasanak
biztositasa érdekében harmadik személyt vagy szervezetet — példaul kozbeszerzési tanacsadot —
von be az eljarasba, abban az esetben a kozremiikdést szerzodésben kotelesek a felek szabalyozni,
ahol részletesen ki kell térni a bevonandd személy vagy szervezet feladatainak pontos koriilirasara,
a feladatokért vallalt feleldsségére és a felek kozotti feleldsség-megosztas rendjére. Az eljarasba
igy bevont személy kozremiikodik kiilondsen az ajanlatkérd és a Biralobizottsag adott
kozbeszerzést érintd munkajaban, részt vesz a kdzbeszerzést érinté iiléseiken, tovabba szakmai
tandcsaival segiti a képviselo-testiilet, a Biralobizottsdg, a polgarmester és a jegyzd
kozbeszerzésekkel kapcsolatos munkajat, illetéleg megbizas alapjan képviseli Oket az adott
eljarasban.
Biralébizottsag

Az ajanlatkéré — figyelemmel a Kbt. eldirasaira — gondoskodik a Biralobizottsig létrehozasarol.
Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontés meghozataldban kdzremiikodé (szavazati joggal
rendelkez8) személy nem lehet a Biralbizottsag tagja. A Biralobizottsag munkéjaban a Képviseld-
testiilet tagja kizarolag tanacskozasi joggal vehet részt. A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és
déntési javaslatot készit a képviseld- testiilet (ajanlatkérd) szaméra. A Biralobizottsag munkéjarol
jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai.
A Biralébizottsdg munkajéval kapesolatos iigyviteli feladatok ellatasat a polgdrmesteri hivatal — a
jegyz0 utasitasai alapjan — koteles segiteni.

A kozosségi értékhatart elérd vagy meghalado értékii kozbeszerzések esetében a kozbeszerzési
eljarasban az ajanlatkérd a kozbeszerzési hatosag altal vezetett névjegyzékben szerepld hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd kozremiikodését veszi igénybe. Az ajanlatkérd a hivatalos kozbeszerzési
tanacsadot a felhivas és a dokumentacio elkészitésébe koteles bevonni.

Jegyzd

A jegyz6 a kozbeszerzési eljards soran az e szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasara
koteles. A jegyz6 feladata, hogy segitse a Birdlé Bizottsag munkajat. A jegyz0 koteles jelezni a
képviseld-testiilet, illetve a Birdlé Bizottsag részére, ha a kozbeszerzést érintd eljarasuk vagy a
dontésiik jogszabalysértd.

Zaro rendelkezés

E szabalyzatot Tevel K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 49/2015. (IV.30.) szamu Kt.
hatarozataval jovahagyta, jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és egyéb
vonatkozo jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.
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